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Wir suchen zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/n
Notarfachangestellte/n (m/w/d)

Die Anwaltskanzlei Zacharias und Partner Rechtsanwalte mbB wurde
im Jahre 1927 von Dr. Heinrich Zacharias in Paderborn gegriindet
und ist damit eine der altesten Anwaltskanzleien in Paderborn. Als
mittelstandische Kanzlei bieten wir unserer Mandantschaft
kompetente rechtsanwaltliche und notarielle Beratung in zahlreichen
Rechtsgebieten. Die Kanzlei besteht derzeit aus neun Rechts-
anwaltinnen und Rechtsanwalten von denen drei ebenfalls das
Notaramt austiben. An unseren Standorten im Herzen von Paderborn
und Delbriick beschaftigen wir derzeit 19 Mitarbeitende sowie eine
Auszubildende.

Ihre Aufgaben

» Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkunden

+ selbstandige Korrespondenz mit Beteiligten, Gerichten und
Behdrden

 selbstandige Fristen- und Termintiberwachung

 selbstandiges Erstellen von Gebiihrenrechnungen

« selbstandige Aktenfiihrung und Dokumentenmanagement

Wir bieten Ihnen

* eine intensive Einarbeitung in einem motivierten und kollegialen
Umfeld

 eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

« flexible Arbeitszeiten

+ einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz mit guter Verkehrs-
anbindung im Herzen von Paderborn

+ regelmaBige Teamevents, die unseren Arbeitsalltag bereichern

 Urlaubs- und Weihnachtsgeld

+ ein Uberdurchschnittliches Gehalt und Sozialleistungen

+ Fortbildungsbildungsmdglichkeiten, z.B. zum/r Notarfachwirt/in

Ihr Profil

* mindestens eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts-
und Notarfachangestellte/r, eine Weiterbildung zum/r
Notarfachwirt/in ist wiinschenswert

+ idealerweise erste Berufserfahrung

« Organisationsgeschick, sorgfaltige und selbststandige
Arbeitsweise

» hohe Kommunikationsfahigkeit und Serviceorientierung

« sehr gute Deutschkenntnisse

Klingt das nach Ihrem Job? Dann freuen wir uns auf Deine
Bewerbung an dinkel@zacharias-partner.de

Bankverbindungen
Sparkasse Paderborn-Detmold: [BAMN DE70 4765 01300002 0043 56, BIC: WELADE3LXXX
Verbund Violksbank OWL: IBAN: DE21 4726 0121 88809495 00, BiC: DGPBDE3MXXX

Zacharias
& Partner

seit 1927

Notare | Rechtsanwalte | Fachanwalte

Franz Zacharias
Rechtsanwalt und Notar a.D
(bis 2022)

Risse
Rechtsanwaltin
Facharwaltin fir Strafrecht
Zertifizierte Nachlasspflegerin (BON)
Zertifizierte Testamentsvollstreckerin (AGT)

Hallmann
Rechtsanwalt und Motar (Amissitz Paderbaom)
Facharwalt fidr Bank- und Kapitalrecht

Fablan Pantie

Rechtsanwalt und MNotar (Amtssitz Paderbam)
Dr. Michael M&ller

Rechtsarwalt und Notar (Amissitz Delorick)
Facharwalt fir Vierkehrsrecht
Ann-Christin Bogdahn

Rechtsanwaltin
Geprifte Machlasspflagerin (BDM)

Zertifizierte Testamentsvallstreckerin (AGT)

Ellen Freundiich
Rechtsanwaltin
Facharmdltin flr Erbrecht

Niis Vollmer

Rechtsanwalt

Alexandra Rochell

Rechtsanwaltin

Susanne Meler
Rechtsanwaltin
Facharwaltin fir Familienrecht

Rechtsanwalt in Birogemeinschaft

Zacharias & Partner
Rechtsanwalte mbB

Standorta:

Helarsstr. 25, 33098 Padarborn
{Eingang Kramerstr)

lel: 05251 200-555

Fax: 05251 200-599

Adolf-Kolping-StraBe 5, 33129 Delbriick
el 05250 98630
Fax: 05250 986360

Partnergesellschaft mbE PR 4990 (A5 Essen)
Sitz Paderborn LSt-Idhe DE126326237

Kontakt:
Web: www.zacharias-partnerde
Mail info@zacharias-partnerde
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