AUFGABEN

Wir suchen fUr unser Unternehmen eine:n engagierte:n Mitarbeiter:in im Einkauf (m/w/d), die/der mit ihrem/seinem
organisatorischen Talent und ihrem Verhandlungsgeschick unser Team verstérkt. Sie Ubernehmen eigenverantwortlich
operative Einkaufsaufgaben und unterstUizen die Einkaufsleitung. Ihre Kollegen und Kolleginnen freuen sich auf Sie!

OPERATIVER EINKAUF & UNTERSTUTZUNG DER
EINKAUFSLEITUNG

e Pflege und Wartung von  Stammdaten
(Lieferanten- und Artikelstamm).

e Auswahl neuer Lieferanten (Material und Personal
wie Leiharbeiter).

e Einholung von Material- und Subbedarf von der
Projektleitung.

e Vorprufung von Eingangsrechnungen (Mengen,
Preise, Subunternehmer).

o Uberprofung und DurchfUhrung von Bestellungen.

e Beschaffung von Subunternehmern und
Leiharbeitern gemdasB internen Vorgaben.

e Erstellung von Vertrégen im Einkaufsbereich.

e Beschaffung von Verbrauchsmaterialien und
Arbeitskleidung.

BEKLEIDUNGSWESEN

e QOrganisation der Bestellungen und
Lagerverwaltung von Arbeitskleidung und PSA.

e Verwaltung und Dokumentation der Ausgabe und
RUckgabe der Bekleidung sowie Kontrolle des
Zustands der Artikel.

EINGANGSRECHNUNGEN

e Erfassung und Prufung eingehender Rechnungen
(Papier & digital).

o Uberpriofung der formellen und inhaltlichen
Richtigkeit der Rechnungen.

e Zuordnung zu Konten und Kostenstellen, Buchung
im Finanzsystem.

MITARBEIT BEI DER IMPLEMENTIERUNG EINES

NEUEN ERP-SYSTEMS

e Insbesondere in der Optimierung einkaufs-
bezogener Prozesse und Datenmigration.

MITARBEIT BEI PROJEKTEN DER GESCHAFTS-
FUHRUNG

GUTE FIRMEN-
VERKEHRS- EVENTS
ANBINDUNG

PROFIL

BENEFITS

QUALIFIKATIONEN

Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation.

Mehrjéhrige Berufserfahrung im Einkauf
wunschenswert.

Sicherer Umgang mit MS Office und gdngigen
ERP-Systemen.

Sehr gute Excel-Kenntnisse

Verhandlungsgeschick, strukturierte Arbeitsweise
und Organisationstalent.

Hohe Eigeninitiative und Zuverl&ssigkeit.
Bereitschaft zur Weiterbildung und
eigensténdigen Wissensaktualisierung.

ARBEITSUMFELD

Ein sicherer Job in einem langjahrig erfolgreichen
und innovativen Familienunternehmen.

Nach einer intensiven Einschulung erwartet Sie ein
abwechslungsreiches und eigenverantwortliches
Aufgabengebiet.

Sie arbeiten in einem gut eingespielten Team und
einem wertschatzenden Umfeld.

Es stehen Ihnen verschiedene Aus- und
Weiterbildungsmdglichkeiten offen, um beruflich
voranzukommen. Zudem bieten wir zahlreiche
Benefits.

Gute Verkehrsanbindung und Parkpl&tze vor der
TOr.

Die Gehaltseinstufung fur diese Stelle als
Eink&ufer/in betragt € 2.700,87 brutto pro Monat
auf Basis Vollzeitbeschaftigung. Da aber weder Sie
noch wir mit Standards zufrieden sind, bieten wir
lhnen - abhdangig von lhrer Erfahrung und
Qualifikation - gerne eine  Ubertarifliche
Vergutung an.

Wenn Du in dieser Position eine
Herausforderung siehst, freuen wir
uns Uber Deine Bewerbung! (Mit
Klick direkt Gber QR-Code)

FREIWILLIGE
NFALL- MODERNES

ARBEITSUM-
VERSICHER-
UNG FELD



