
10.08.2026

✔ E-Mail-Management

✔ Termin- und Kalenderkoordination

✔  Angebote und Rechnungen vorbereiten

✔  Organisation von Unterlagen und Protokollen

!!! Aktuelle Rabatt-Aktion von 30% bei Buchung bis zum 15.09.2026!!!

!!Bitte Beachten!! Individuelle Pakete/Angebote jederzeit nach Kundenwunsch verfügbar. 
Regulärer Stundensatz 45€/Std bei wochenweiser/monatlicher Zusammenarbeit.

Grund-Pakete:
Paket S:
Backoffice für ca 3h/Woche.

Inklusive Zwei der oben gelisteten Aufgaben

Laufzeit 4 Wochen 

Paketpreis  480€ (entspricht 40€ /Std)

Paket M:
Backoffice ca 5h/Woche

Inklusive drei der oben gelisteten Aufgaben

Laufzeit 4 Wochen

Paketpreis 800€ (entspricht 40€/Std)

Paket L:
Backoffice ca 7h/Woche

Inklusive alle der oben gelisteten Aufgaben

Laufzeit 4 Wochen

Paketpreis 1120€ (entspricht 40€/Std)


