
 

 
 

 
Starte deine Ausbildung als Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 
 

Start: August 2026 | Standort: Holdorf | Dauer: 3 Jahre 

 

Organisieren, gestalten, durchstarten – Ausbildung bei B&K Agrar! 

Wir sind ein mittelständisches Unternehmen aus Holdorf, das seit über 40 Jahren innovative und 

nachhaltige Futtermittel für Nutz- und Heimtiere herstellt. Wir kombinieren traditionelle Werte mit 

modernen Prozessen und legen großen Wert auf ein starkes Team und nachhaltiges Wachstum.  

Du interessierst dich für kaufmännische Abläufe, Organisation und Kommunikation in einem 

modernen Unternehmen? Du möchtest eine Ausbildung, die dir vielseitige Einblicke in Büro- und 

Verwaltungsprozesse bietet und bei der du von Anfang an Verantwortung übernehmen kannst? Dann 

starte deine Karriere bei uns!  

 

Das machst du bei uns 

✓ Organisation und Koordination von Terminen, Besprechungen und internen Abläufen 

✓ Bearbeitung von Geschäftskorrespondenz und Telefonanfragen 

✓ Unterstützung bei der Rechnungsstellung, Buchhaltung und Lagerverwaltung 

✓ Pflege von Datenbanken und digitalen Ablagesystemen 

✓ Mitwirkung bei Projekten und internen Prozessen 

 

Das bringst du mit 

✓ Abgeschlossene Schulausbildung (mindestens Mittlere Reife) 

✓ Interesse an kaufmännischen Abläufen und Büroorganisation 

✓ Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook) 

✓ Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Eigeninitiative 

✓ Freundliches Auftreten und Kommunikationsstärke 

 

Das bekommst du von uns 

✓ Eine abwechslungsreiche Ausbildung mit Verantwortung 

✓ Nette Kollegen und ein Team, das dich unterstützt 

✓ Faire Bezahlung und betriebliche Zusatzleistungen 

✓ Gute Chancen auf Übernahme nach der Ausbildung 

✓ Regelmäßige Mitarbeiterevents und Veranstaltungen 

✓ Kostenlose Getränke wie Wasser, Kaffee und Tee 

 

Klingt gut? Dann los! 

 

Schick uns einfach deine Bewerbung (Lebenslauf, Zeugnisse, gerne auch ein kurzes Anschreiben) 

gerne per Mail an bewerbung(at)bk-muehlen.de oder per WhatsApp an 0170-1595019. 

 

Wir freuen uns auch dich und deine Bewerbung! 

mailto:bewerbung@bk-muehlen.de

