
WEITERBILDUNG EDV/KAUFMÄNNISCH
ZAL Zentrum Aus- und Weiterbildung Ratingen GmbH

EDV Grund- und Aufbaukurse
EBC*L Stufe A (Europäischer Wirtschaftsführerschein)
Rechnungswesen
DATEV



EDV/kauf-
männnische
Weiterbildung
In dieser praxisnahen Weiterbildung erlernen
Sie grundlegende und fortgeschrittene
Kenntnisse im kaufmännischen Bereich sowie
den sicheren Umgang mit moderner
Bürosoftware.
Ob für den beruflichen Wiedereinstieg, eine
neue Position im Büro oder zur Auffrischung
vorhandener Kenntnisse: Wir machen Sie fit
für kaufmännische Aufgaben und den
sicheren Umgang mit EDV-Systemen.



(Die Module sind individuell kombinierbar.)

EDV Grund- und Aufbaukurs

Schulungsinhalte
ZAL Zentrum Aus- und Weiterbildung Ratingen GmbH

Büromanagement
MS-Office Grundlagen
MS-Office Fortgeschrittene

(Die Schulungsinhalte sind individuell kombinierbar.
Alle Weiterbildungsmodule können auf Wunsch um ein Praktikum
erweitert werden.

EBC*L Betriebswirtschaft
Wirtschaftsrecht
Bilanzkennzahlen
Kostenrechnung

EBC*L 
“European Business Competence* Licence” ist ein 
Zertifizierungssystem, dass sich als international 
anerkannter Standard der wirtschaftlichen 
Bildung etabliert hat.

Rechnungswesen
Rechnungswesen/ Buchhaltung
Personalmanagement/ Abrechnung
Auftragsbearbeitung/ Abrechnung
DATEV Rechnungswesen/ Zahlungsverkehr
DATEV Verkauf/ Einkauf
DATEV Lohn und Gehalt

Vollzeit: Mo - Fr I 08.00 - 15.45 Uhr
Teilzeit: Mo - Fr I 08.00 - 12.15 Uhr



ZAL Zentrum Aus- und Weiterbildung Ratingen GmbH

INFORMATIONEN
Zielgruppe:
Arbeitssuchende mit erfolgreichem
Schulabschluss. Wir erstellen mit Ihnen
gemeinsam einen individuellen
Qualifizierungsplan.

Kosten:
Bei Erfüllung der persönlichen
Voraussetzungen können die Kosten von
der Agentur für Arbeit bzw. den
Jobcentern übernommen werden
(Bildungsgutschein).

Einstieg:
Der Einstieg ist nach Abprache jederzeit
möglich. Je nach Modulwahl dauert die
Maßnahme 1-9 Monate.

Abschluss:
EBC*L Betriebswirtschaft (B1-B3)
Arbeitsmarktrelevante ZAL-Zertifikate



Die ZAL Ratingen GmbH ist Ihr erfolgreiches
Aus- und Weiterbildungszentrum für
gewerblich-technische und kaufmännische
Qualifizierungen unterschiedlichster Art.

Angebote der ZAL Ratingen GmbH
Umschulungen:
Elektrotechnik, Metalltechnik, Lager/Logistik 
Weiterbildungen:
Schweißkurse mit TÜV-Prüfung, Elektrotechnik/
Steuerungstechnik, Automatisierungstechnik,
SPS-Kurse, Metalltechnik/Zerspanung – sowohl
CNC-Technik als auch konventionell,
Lager/Logistik mit Staplerschein
Kaufmännischer Bereich
AVGS:
Berufliche Orientierung
Eignungsfeststellung

ZAL Zentrum 
Aus- und Weiterbildung 
GmbH



S-Bahn: 
Linie S6
S-Bahnhof “Ratingen Ost”
Bus: 
Linien 749, 757, 760
Haltestelle “Sandstraße”
Auto: 
Kostenfreie Besucherparkplätze vorhanden

ZAL Zentrum Aus- und 
Weiterbildung GmbH
Kaiserswerther Straße 83C
40878 Ratingen

E-Mail: mail@zal-ratingen.de
Telefon: 02102 997380

www.zal-ratingen.de

Kontakt: Anfahrt:

https://www.instagram.com/zal_ratingen
https://www.facebook.com/ZALRatingen
https://www.whatsapp.com/channel/0029VayGlk92phHLWcOFSc24
https://www.linkedin.com/company/zal-zentrum-aus-und-weiterbildung-ratingen-gmbh/

