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L A U F E N D E  B U C H H A L T U N G

Wenn Sie in dieser Position eine
Herausforderung sehen, freuen wir

uns über Ihre Bewerbung! 
(Mit Klick direkt über QR-Code)

Laufende Buchungen
Abwicklung Zahlungsverkehr
Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und
Quartalsabschlüssen
Erstellung der monatlichen Steuererklärungen
(z.B. UVA, ZM- und Jahresmeldungen)
Kontierung und Buchung sowie Abstimmung der
Konten zur Kontrolle aller im täglichen
Geschäftsablauf anfallenden Transaktionen mit
dem Ziel der transparenten Buchführung

S T A T I S T I K E N / M E L D U N G E N / B E R A T U N G

Verantwortlich für die Erstellung von Statistiken,
Meldungen und Erklärungen (z.B. Intrastat,
Konjunkturstatistik) 

B E R E I C H  L O H N V E R R E C H N U N G

Q U A L I F I K A T I O N E N

Buchhalterprüfung
Fachwissen in der Personalverrechnung von
Vorteil
Fähigkeit, strukturiert zu denken und Zusam-
menhänge zu erkennen
Gutes Zahlenverständnis
IT-Affinität
Durchsetzungsvermögen, Teamfähigkeit, Ver-
handlungsgeschick
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit
Diskretion
Sehr gute Deutschkenntnisse

Moderner und sicherer Arbeitsplatz in einem
langjährig erfolgreichen und innovativen Familien-
unternehmen
Umfassende Einschulung im Zuge unseres On-
boarding-Programms
Individuelle Aus- und Weiterbildung
Breites Aufgabenspektrum
Verkehrsgünstige Lage und gute Anbindung zu
öffentlichen Verkehrsmitteln
Teamevents, regelmäßige Firmenveranstaltun-
gen und Benefits, wie z.B. eine freiwillige
Unfallversicherung
Bei Erfüllung der oben genannten Vor-
aussetzungen gilt ein  Mindestbruttogehalt    von 

     €  2.633,91 (auf   Vollzeitbasis,    Verwendungs- 
      gruppe III   nach  2 VWGrJ). Da weder Sie 
      noch wir  mit  Standards  zufrieden  sind,  bieten 
      wir je nach  Erfahrung   und    Qualifikation   eine 
      entsprechende Überzahlung an. 

BUCHHALTER:IN 
(m/w/d, 20-40 Wochenstunden)

Sie sind Expert:in im Bereich Buchhaltung und möchten mit Ihrer Expertise in Zukunft aktiv zum Unternehmenserfolg eines
innovativen und stetig wachsenden Unternehmens beitragen? Dann bewerben Sie sich als Buchhalter:in (m/w/d). Ihre
Kolleginnen und Kollegen freuen sich auf Sie!

Unterstützung bei der monatlichen Personalver-
rechnung

M I T  D I E S E N  A U F G A B E N  T R Ä G S T  D U  M A S S G E B L I C H
Z U M  E R F O L G  D E S  U N T E R N E H M E N S  B E I :

M I T  D I E S E N  Q U A L I F I K A T I O N E N  B I S T  D U  D I E
I D E A L E  V E R S T Ä R K U N G  F Ü R  U N S E R  T E A M :

I N  U N S E R E M  U N T E R N E H M E N  E R W A R T E T  D I C H  
E I N  A T T R A K T I V E S  A R B E I T S U M F E L D :

B E N E F I T S


