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EUER EVENT. EUER ZIEL.

Die wichtigsten Angaben fur unser Vorgesprach. Unklare Punkte konnt ihr offen lassen.

01 Rahmen der Veranstaltung

Name / Art der Veranstaltung
Datum Gewiinschte Begleitzeit (von / bis)
Location / Adresse / weitere Veranstaltungsorte

Veranstalter / Unternehmen Erwartete Gastezahl

02 Ziel und Verwendung

Was mochtet ihr mit den Aufnahmen erreichen?

Wo erscheinen die Bilder? Website, Presse, Social Media, Newsletter ...

03 Kontakt und Organisation

Kontaktperson vor Ort Mobilnummer / Erreichbarkeit

Zugang, Parken, Wege, besondere Vorgaben oder Begleitung

01
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WAS DARF NIGHT FEHLEN?

Prioritaten helfen, wichtige Menschen und einmalige Momente gezielt einzuplanen.

04 Ablauf und Pflichtmotive

Ablaufplan: Link / Dateiname / Stand

Unverzichtbare Momente mit Uhrzeit und Ort (z. B. Ehrung, Ubergabe)

Wichtige Personen / Speaker: Name, Funktion, Erkennungsmerkmal

Was lauft gleichzeitig? Welche Prioritaten gelten dann?

05 Gruppenbilder

Wer soll gemeinsam aufs Bild? Wann und wo treffen sich alle?

Wer bringt die Personen fiir das Gruppenbild zusammen?
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PARTNER. MENSCHEN. ORT.

Welche Perspektiven zeigen den Charakter eurer Veranstaltung?

06 Sponsoren und Partner

Partner / Sponsoren und wichtige Kontaktpersonen

Welche Aufnahmen sind gewiinscht oder zugesagt? Mit Zeit und Ort.

07 Atmosphare und Standort

Welche Begegnungen, Reaktionen oder Pausensituationen sind wichtig?

Was soll vom Veranstaltungsort sichtbar sein? Innen / auBen / Umfeld.

08 Abstimmungen vor Ort

Hinweise zu Aufnahmen: Personen, Bereiche, Ansprechpartner fiir Anliegen
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AUFNAHMEN, DIE WEITERIWWIRKEN. 04

Leistungsumfang, Auswahl und Termine stimmen wir gemeinsam verbindlich ab.

09 Foto, Film und gewiinschte Ergebnisse

Foto Film Noch abstimmen

Welche Ergebnisse braucht ihr? Bildserie, Eventfilm, Teaser, Hochkantclips ...
Highlight-Bilder: Welche Motive werden zuerst benétigt und bis wann?

Wunschtermin fiir die fertige Serie Empfinger / Kontakt fiir die Ubergabe

Galerie teilen? Wer darf ansehen oder freigegebene Bilder herunterladen?

Dateiformate / Zuschnitte: hochauflésend, websiteoptimiert, quer, hochkant ...
Weitergabe an Partner / Presse: Wer erhilt Bilder? Bildnachweis abstimmen.

Offene Fragen / zusatzliche Wiinsche

Ausfiillen, lokal speichern und bei Bedarf zum Vorgesprach mitbringen oder mir zusenden. Dieses Formular sendet keine Daten
automatisch.
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