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An die Geschäftspartner der  
KLEiN Umformtechnik GmbH 
und 
KLEiN GmbH & Co. KG 
Umformtechnik Sachsen 
und  
esbKLEIN Umformtechnik 
GmbH & Co. KG  
 
 

Dokumenten-Management (DMS) 
Datum 

12.06.2025 
KLEiN Formular 

F-EK-017 
KLEiN Ansprechpartner 

Herr J. Born (born@klein-ut.de) 
 

Elektronisches Dokumenten-Management bei KLEiN 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

zur effizienten Abwicklung von Geschäftsprozessen nach neuestem Stand der Technik sowie 
zur Einhaltung gesetzlicher und behördlicher Vorgaben 
entwickeln wir die Korrespondenz der elektronischen Dokumente stets weiter. 

Dazu zählen auch die seit 01.01.2025 geltenden Vorgaben zum Versand von 
XRechnungen (EN-16931). 

Die folgend aufgeführten Dokumentarten senden Sie bitte ab sofort an folgende E-Mail-Adressen: 

 Dokumentart E-Mail-Adresse Datei-Format 
i) Ihre Auftragsbestätigung an KLEiN AB-MM@klein-ut.de pdf 
ii) Ihre Rechnung / Gutschrift an KLEiN RG-MM@klein-ut,de XRechnung+pdf 
iii) Ihr (Werks-) Zeugnis an KLEiN WZ-MM@klein-ut.de pdf 

 
Bitte beachten Sie dabei folgende Voraussetzungen für die Übermittlung von elektronischen 
Dokumenten: 

a) O. g. Dokumentarten enthalten die KLEiN-Bestellnummer (bzw. Lieferplannummer, 

Mengenkontrakt-Nummer, sofern keine Bestellnummer vorhanden). 

Pro Dokumentart ist nur der Bezug zu einer Bestellnummer gestattet. 

Sammelrechnungen sind nicht erlaubt. 

b) O. g. Dokumentarten sind ausschließlich als E-Mail-Anlage  

und pro E-Mail ist nur eine Anlage 

und pro Anlage nur ein Dokument erlaubt. 

Es dürfen keine relevanten Informationen außerhalb der angehängten Datei im Textfeld oder 

Betreff der E-Mail enthalten sein. 

c) O. g. E-Mail-Adressen dürfen ausschließlich für angegebene Dokumentarten genutzt werden. 

d) Sonstige Korrespondenz führen Sie bitte mit der/dem jeweiligen Sachbearbeiter/in 

persönlich oder über dessen/deren E-Mail-Adresse. 
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e) Jede pdf-Rechnung muss alle nach § 14 Abs. 4 und § 14 a Abs. 5 UStG erforderlichen, 

rechnungsrelevanten Angaben in allgemein lesbarer Form enthalten. 

f) Antworten Sie nicht an die Mailadresse postausgang@klein-ut.de, sondern wie oben 

beschrieben. 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ihre zuständigen Sachbearbeiter. 

Vorab bedanken wir uns für Ihre Unterstützung. 

Mit freundlichen Grüßen 

KLEiN Umformtechnik GmbH 

KLEiN GmbH & Co. KG Umformtechnik Sachsen 

 

gez. ppa. Born – Materialwirtschaft & Lean Management 
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