
2x 90 Minuten 1:1-Schulung
sowie Prozessbegleitung

Analyse von zwei Unternehmens-
dateien / Prozessen

Inhalt des Optimierungs-Pakets:

Auswahl aus folgenden Themen:

Professionalisierung bestehender Excel- oder Word-
Vorlagen
saubere Datenstrukturen für Ihr Team
Aufbau kleiner Tools (Kalkulationen, einfache
Reportings)
effiziente Datei- und Ablagestrukturen
Einführung in Automatisierungsfunktionen für
wiederkehrende Aufgaben

Ergebnis: Konkrete Empfehlungen und - wo möglich - Umsetzung sinnvoller Anpassungen direkt während der Sitzung.
Kurz-Dokumentation: Übersicht über Optimierungen, Hinweise zu sauberen Strukturen & nachhaltiger Datenpflege sowie klare
“next Steps” für weitere Verbesserungen

Sie wählen z.B.:
Kundenliste
Preis-/Artikelstamm
Angebotsvorlage
Auswertungsdatei / Reporting

Ich prüfe:
Struktur & Aufbau
Datenqualität & Optimierungspotenzial
potenzielle Fehlerquellen
Verbesserungsmöglichkeiten

Bereit für bessere Daten
und effizientere Prozesse?

annett.lambeck@lambeck-dps.de

www.lambeck-data-process-solutions.de

Vereinbaren Sie ein kostenloses Erstgespräch

+49 151 21241002

Optimierungs-Paket
“Struktur & Effizienz”

Ideal für kleine Unternehmen, die ihre Office-Prozesse,
Vorlagen und Datenqualität nachhaltig verbessern
wollen.
Ohne direkt ein Großprojekt zu starten.

Dieses Paket ist perfekt für:

Unternehmen, die eine messbare
Prozessverbesserung möchten
kaufmännische Teams mit unsauberen oder
veralteten Templates
Unternehmen, die schnell Transparenz und
Struktur benötigen
Teams, die für den Alltag einfache und
funktionierende Tools brauchen

Optional zubuchbar:

weitere Schulungsstunden

umfangreiche Überarbeitung von Vorlagen

individuelle Micro-Tools für tägliche
Aufgaben
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