
Personalplanung 

Ab sofort steht Ihnen unsere neue Personalplanung in seiner ersten Version zur 
Verfügung. Sie finden hierzu einen zusätzlichen Reiter auf Ihrer Übersichtsseite.   

 
 

Starten Sie mit dem Button „Grundplan bearbeiten“. 

 
 

Hier bekommen Sie jetzt nach PLZ sortiert Ihre Objekte aufgelistet. Innerhalb der 

Objekte sehen Sie alle dazugehörigen Aufträge und deren Kategorien. 

 

Es können Kategorien für die Planung ignorieren, indem Sie auf den Bleistift klicken 
und deaktivieren den Hacken „In Planung anzeigen und verwenden.“  

 
Wenn Sie Kategorien haben, die nicht auf einen speziellen Tag geplant werden 

(z.B. Winterdienst, Müllbereitstellung oder in Eigenregie) bekommen den Hacken 



für „Planung/Zuständigkeit Ohne Zeitvorgabe. Ausführungen nach Bedarf“ gesetzt. 
 

 

Um Personen auf eine Kategorie und einen Tag zu setzen, klicken einfach auf die 
entsprechende Zelle. Wählen Sie einen oder mehr Mitarbeiter bzw. Subunter-

nehmer. Planen Sie auch die Einsatzzeit oder die pauschale Vergütung für diese 
Kategorie. Ein Mitarbeiter oder Sub der in der obersten Zelle des Auftrages 
eingefügt wurde, ist damit automatisch für alle Kategorien zuständig.  

 

Beispiel für einen fertige Planung eines Auftrages: 

 

 
Das Ergebnis Ihrer Planung lässt sich für die Einzelnen Tage oder Woche und 

Bedarfskategorien wie in der Abbildung anzeigen.  

 

 

 

 

 



Diese Ansichten können Sie in verschiedenen Filterungen ausdrucken.  

 

 

 

 

Abwesende Mitarbeiter die Krank oder in Urlaub sind, werden im Ergebnis der 
Planung mitberücksichtigt und können dann mit Drag und Drop auf eine 

Ersatzperson geschoben werden. (siehe auch Mitarbeiter unter Abwesenheiten) 

 

 

 

In der Planung auf der rechten Seite werden die zu vertretende Personen 
angezeigt. Durch Drag and Drop können Sie den geplanten Einsatz auf einen 

anwesenden Mitarbeiter übertragen.  

Bitte beachten Sie, dass dies NUR für diesen einen Einsatz ist!!! Die 
Grundplanung bleibt unverändert bestehen. 



 

 

Jede Änderung der Tages- oder Wochenplanung wird im Hintergrund gespeichert. 

Sollte Der veränderte Plan nicht mehr stimmen, wie er von Grund auf sein sollte 
bzw. Sie möchten diesen nochmal neu verteilen, dann klicken Sie auf den roten 
Button „Auf Standard zurücksetzen“ und der Plan wird zu der gewählten 

Kalenderwoche KW auf den Grundplan zurückgesetzt. 

 

Diese Personalplanung ist in einer ersten Version schon für Sie verfügbar. So dass 
Sie Ihre Mitarbeiter oder Subunternehmer jetzt schon besser planen können. 

Wir arbeiten weiterhin noch an Verbesserungen, die sich jetzt aus Ihrer und 

unserer Erfahrung ergeben werden. Eine Müllplanung wird ebenfalls für Sie 
kommen.  

Weiterhin wird es dazu auch in Zukunft in der Mobile App diese Erweiterung geben, 

so dass Ihre Mitarbeiter oder Subs eine gezielte Todo-Liste sowie Route zur 
Abarbeitung haben werden.  Somit wird die Abarbeitung effektiver und 

übersichtlicher.  


