
Modul FAKTURA 

 

Sollten Sie dieses Modul gebucht haben sie die folgenden Möglichkeiten: 

 

- Erstellung von Dauerrechnungen (Monatsrechnung, Jahresrechnung,  

Saisonrechnung) 

- Erstellung von Regie- und Materialrechnungen 

- Erstellung von Gutschriften 

- Verbuchung von Zahlungseingängen, Offenen Posten Liste 

 

Um alle diese Funktionen optimal nutzen zu können, müssen die Ihre Aufträge einmal 

anpassen bzw. einpflegen. Wir zeigen Ihnen hier wie: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öffnen Sie einen Auftrag 

 . . . Auftrag bearbeiten . . . 

- Stimmen die Kundendaten???  

- Ist die Dokumenten-/Rech-

nungsanschrift korrekt?? 

- Soll die Abrechnung pauschal 

geschehen oder wollen sie 

Einzelpreise der Leistungen 

anzeigen?? 

- Die Abrechnung erfolgt in 

welchem Intervall???? 

- Wann ist die Zahlung des 

Kunden fällig?? 

 

Kontrollieren Sie die Rech-

nungsgrunddaten!! 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rechnung (Ausführlich),  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hier finden Sie 4 Textbau-

steine, die auf Ihre Rechnung 

erscheinen werden, sofern 

die jeweiligen Haken gesetzt 

sind. Lassen sie ruhig alle 

Haken gesetzt, das System 

´holt sich´ den richtigen 

Text.  

 Sie können die Texte hier 

selbst editieren. Über den 

Button „ALS STANDARDTEXT 

SPEICHERN“ speichern sie 

diesen und können diesen in 

anderen Aufträgen an dieser 

Stelle durch den Button 

„STANDARDTEXT LADEN“ ab-

rufen. 

Wann soll Sie das System an das 

Schreiben der Rechnung erin-

nern???  

 

Zahlt der Kunde durch Überweisung 

oder Lastschrifteinzug?? 

 

„Rechnungsstellung Sperren“ Zum 

Beispiel für interne Aufträge OHNE 

Rechnungsstellung 

 

 

Hier können Sie die folgenden verschiedenen Varianten des Rechnungsausdruckes wählen. 

Wir stellen Ihnen hier sogenannte Matchtexte zur 

Verfügung. Diese können sie in Ihre Textbausteine 

einbauen. Kopieren Sie sich einfach den Text inkl. 

der eckigen Klammer und setzten diesen an die 

gewünschte Stelle in Ihren Text. Das System wird 

in Ihrem Rechnungsdokument hier die gewählten 

Werte eintragen. 



Rechnung (Ausführlich mit Kategoriezwischensumme), 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rechnung (Zusammengefasste Kategorien) 

hier als Jahresrechnung mit Zahlplan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Rechnung (Zusammengefasste Kategorien mit Kategoriezwischen-

summe) 

 

 

 

 

 

 

 

 


