Zukunft § Umuwelt
mitgestalten?

purch deinen Job bei Handlos

Sachbearbeiter im Verkaufsinnendienst (Teilzeit - Vollzeit ab 20 h)

Deine Aufgaben:

Entgegenahme von Kundenbestellungen

Erfassung von Kundenbestellungen im ERP System

Erstellung von Lieferscheinen und Ausgangrechnungen

Entgegenahme und Vermittlung von Telefongesprachen

Stammdatenpflege

Unterstltzung der Logistikabteilung bei der Kommunikation mit Frachtern und Fahrern
Termingerechte Abwicklung der administrativen Blrotatigkeiten

Unterstltzung in der Buchhaltung

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Mindestens 3 Jahre einschlagige Berufserfahrung
Erfahrung in der Buchhaltung von Vorteil

Gute EDV-Kenntnisse

Gute Englisch Kenntnisse (in Wort und Schrift)
Genaue Arbeitsweise
Verantwortungsbewusstsein, Teamfahigkeit

Eigenverantwortliches, strukturiertes und selbststandiges Arbeiten

Was wir bieten:

Angenehmes Betriebsklima

Sicherheit eines erfolgreichen Privatunternehmens

Tatigkeit in einem engagierten, dynamischen Team

Madglichkeiten zur Weiterbildung

Wir bieten ein markt- und leistungsgerechtes Einkommen abhangig von Qualifikation und Erfahrung
Je nach Berufserfahrung und Qualifikation Bereitschaft zur Uberzahlung



